Na temelju c¢lanka 46. Statuta Opéine Donji Kraljevec (,,SluZzbeni glasnik“ Medimurske
Zupanije br. 6/13, 10/13, 2/18, 5/20, 5/21 i 7/21- prociiéeni tekst), te ¢lanka 34. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (,NN*“ br. 139/10, 19/14, 111/18, 83/23) i &lankom 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(--Narodne novine br. 78/11, 106/12, 130/13, 19/15, 119/15,78/11 i 95/19), nacelnik Opdine
Donji Kraljevec donosi

PROCEDURU OBRACUNA I NAPLATE VLASTITIH PRIHODA
Clanak 1.

Ova Odluka ima za cilj osigurati u€inkovit sustav nadzora naplate prihoda Opéine Donji
Kraljevec (u daljnjem tekstu: Opéina), a u cilju pravovremene naplate potraZivanja za koje
Op¢ina vodi analitic¢ku evidenciju.

Clanak 2.

Ovom Odlukom se utvrduje procedura naplate prihoda, obraCuna i naplate dospjelih a
nenaplacenih potraZivanja te postupak otpisa dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja Opcine.

Clanak 3.

Postupak obraduna i naplate dospjelih nenaplaéenih potraZivanja vrsi se po slijede¢oj proceduri:

Red.br. | Aktivnost IzvrSenje Rok Popratni rok
1. Prikupljanje podataka Procelnik Tijekom godine
potrebnih za izdavanje Upravnog
RjesSenja odjela za
graditeljstvo,
financije i
komunalno
gospodarstvo,
voditelj
raCunovodstva
2. Izdavanje RjeSenja Proc¢elnik Tijekom Rjesenja
komunalne naknade, Upravnog godine, za
komunalnog doprinosa odjela za komunalnu
graditeljstvo, naknadu do
financije i 31.03,,
komunalno komunalni
gospodarstvo doprinos
tijekom cijele
godine
3. Izdavanje uplatnica za Procelnik Tijekom Uplatnice
komunalnu naknadu, Upravnog godine, za
grobnu naknadu, zakup odjela za komunalnu
poljoprivrednog zemljista | graditeljstvo, naknadu do
financije 1 01.04.
komunalno




gospodarstvo,
voditeljica
odsjeka za
racunovodstvo i
financije,
administrativni
referent

Kontrola potpunosti i
to¢nosti

Procelnik
Upravnog
odjela za
graditeljstvo,
financije i
komunalno
gospodarstvo

Sukcesivno

Unos podataka u sustav
(knjiZenje izlaznih ra¢una
u saldo kontima i glavnoj
knjizi)

Voditeljica
odsjeka za
raCunovodstvo i
financije

Dnevno

Knjigovodstvene
kartice

Kontrola to¢nosti
podataka

Procelnik
Upravnog
odjela za
graditeljstvo,
financije i
komunalno
gospodarstvo

Mjese¢no

Unos podataka u sustav
(evidentiranje napla¢enih
prihoda u glavnoj knjizi i
salda kontima)

Voditeljica
odsjeka za
racunovodstvo i
financije,
referent za
administrativne
1
knjigovodstvene
poslove

Dnevno

Knjigovodstvene
kartice

Praéenje naplate prihoda
(analitika)

Voditeljica
odsjeka za
racunovodstvo i
financije,
referent za
administrativne
i
knjigovodstvene
poslove

Dnevno

Izvadak po
poslovnom
racunu;
blagajnicki
izvjestaj -
uplatnice

Izdavanje opomena i
opomena pred tuzbu

Procelnik
Upravnog
odjela za
graditeljstvo,
financije i
komunalno
gospodarstvo,

Sukcesivno
tijekom godine

Opomene i
opomene pred
tuzbu




Voditeljica
odsjeka za
racunovodstvo i
financije

10.

Obra¢un Kamata za
zakaSnjelo pladanje
raCuna

Voditeljica
odsjeka za
racunovodstvo i
financije,
referent za
administrativne
i
knjigovodstvene
poslove

Na kraju godine
ili do 31.03. za
komunalnu
naknadu

Obradun kamata

11.

Ovrha-prisilna naplata
potrazivanja

Procelnik
Upravnog
odjela za
graditeljstvo,
financije i
komunalno
gospodarstvo,
Voditeljica
odsjeka za
rac¢unovodstvo 1
financije

Tijekom godine

Rjesenja o ovrsi

Redovito pracéenje naplate

Redovitim i azurnim knjiZenjem naplate op¢inskih prihoda omoguéuje se lakse i toéno
pracenje naplate i utvrdivanje otvorenih potraZivanja. S ve¢im duZnicima i onima &iji se
dugovi odnose na dulje vremensko razdoblje potrebno je uskladiti salda.

Izdavanje opomena

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi opéinskih prihoda (komunalna naknada,
komunalni doprinos, grobna naknada, zakup poljoprivrednog zemljista i dr.) koje odredeni
duznik ima prema Opéini. Kriterij za listanje opomena je visina duga — najprije se opominju
duZnici s najveéim dugovanjem. U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po
opomenama.

Ovrhe

Nakon §to u roku od 15 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, izdaju se ovrsna
rjeSenja (najceSce komunalne naknade — buduéi razrez i naplatu opéinskih poreza vodi za
Op¢inu Donji Kraljevec, porezna uprava, Ispostava Prelog) za sve duZnike, osim onih koji su
eventualno sklopili nagodbu o obro¢noj otplati duga.




Postupak ovrhe

Br.

Red.

AKTIVNOST

IZVRSENJE

ROK

POPRATNI
DOK.

1.

Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
duZnika

Voditeljica
odsjeka za
racunovodstvo 1
financije,
referent za
administrativne
i
knjigovodstvene
poslove

Pokretanje
prijedloga  za
ovrhu
pravovremeno,
odnosno  treba
paziti da ne dode
do zastare
potraZivanja

Kompletiranje priloga —
vjerodostojna ili ovrSna
isprava, obracun kamata
Rjesenje 0 visini
komunalne naknade

Procelnik
Upravnog odjela
za graditeljstvo,
financije i
komunalno
gospodarstvo
Voditeljica
odsjeka za
raCunovodstvo i
financije

Knjigovodstvena
kartica ili racuni
RjeSenje 0
utvrdivanju
visine naknade
Obracun kamata

Izrada prijedloga za
ovrhu ili RjeSenja o ovrsi
komunalne naknade

Procelnik
Upravnog odjela
za graditeljstvo,
financije i
komunalno
gospodarstvo

Najvise tri dana
od pokretanja
postupka

Ovjera i
Nacelnika
prijedloga za ovrhu

potpis
kod

Procelnik
Upravnog odjela
za graditeljstvo,
financije 1
komunalno
gospodarstvo

Dostava prijedloga za
ovrhu ovrSeniku
preporuceno sa
povratnicom

Procelnik
Upravnog odjela
za graditeljstvo,
financije i
komunalno
gospodarstvo
Voditeljica
odsjeka za
racunovodstvo i
financije

Najvise tri dana
od izrade
prijedloga

[zvrinost RjeSenja

Procelnik

Upravnog odjela
za graditeljstvo,
financije i

Zabiljezba
izvrSnosti,
ovjera i potpis
na RjeSenja o
ovrsi




komunalno
gospodarstvo

7. Dostava RjeSenja po | Prodelnik
izvrSnosti na naplatu | Upravnog odjela
FINI ili na zabiljeZbu | za graditeljstvo,

zabrane otudenja ako se | financije 1
radi o ovrsi na| komunalno
pokretnine gospodarstvo

Ako se RjeSenje vrati neuruceno uz opasku Obavjesten nije podigao RjeSenje se pokusa
ponovno uruciti putem poste.

Ukoliko se rjeSenje vrati s naznakom otputovao pro¢elnik upravnog odjela za graditeljstvo,
financije 1 komunalno gospodarstvo $alje upit nadleZznoj Policijskoj upravi Ministarstva
unutarnjih poslova, traZeéi terensku provjeru odnosno podatak o novom prebivali$tu ovrSenika.
Po primitku odgovora od MUP-a rjeSenje se ponovno $alje na novu adresu. Ukoliko niSta od
spomenutog ne uspije Rjesenje o ovrsi stavlja se na oglasnu plo¢u. U narednih osam dana od
generiranja ovr$nih Rjesenja prati se naplata prihoda. Ako se prihodi naplate ovrina rjeSenja sa
prilogom se arhiviraju.

Ukoliko naplata izostane ovr$no RjeSenje Salje se FINI na naplatu. U narednih trideset dana
prati se ovrha po naplati. Ako se prihodi naplate ovrina rjeSenja sa prilogom se arhiviraju.

Clanak 4.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja.

KLASA: 400-01/23-01/04
URBROJ:2109-6-02-23-01
U Donjem Kraljevcu, dana 29.12.2023.
Opéinski nagelnik
Miijenﬁ,n}ﬁorvat
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