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REPUBLIKA HRVATSKA
MEDIMURSKA ZUPANIJA
E¥E OPCINA DONJI KRALJEVEC

@ Opéinski naéelnik
KLASA:024-03/23-01/15
URBROJ: 2109-6-02-23-1

Donji Kraljevec, 3. sijecnja 2023.

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Opéine Donji Kraljevec (,,Sluzbeni glasnik Medimurske Zupanije®
broj: 6/13, 10/13, 2/18, 5/20, 5/21, 7/21 — progidéeni tekst), opéinski nacelnik Opéine Donji Kraljevec
donosi

PROCEDURU
stvaranja ugovornih obaveza

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obaveza, odnosno nabava robe, radova
i usluga i sve druge ugovorne obaveze koje su potrebne za redovan rad Opc¢ine Donji Kraljevec (dalje u
tekstu: Opcina), osim ako posebnim propisom ili Statutom Opéine nije drugacije uredeno.

Clanak 2.
Op¢inski nadelnik podinje postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obaveza koje obvezuju
Opéinu.
Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati i
predloziti opéinskom nadelniku svi zaposlenici Opéine, osim ako posebnim propisom ili Statutom
Opc¢ine nije druk¢ije uredeno.

Clanak 3.

Op¢inski nacelnik ili osoba koju on ovlasti duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obaveza obaviti kontrolu je li pribavljanje predloZzene ugovorne obveze u skladu s
vazecim Proracunom ili Planom nabave Op¢ine za tekucu godinu.

Ako predlozena ugovorna obaveza nije u skladu s vaze¢im ProraCunom i Planom nabave za
tekucu godinu, opéinski na¢elnik duzan je odbaciti predloZzenu obavezu ili predloZiti Opéinskom vijeéu
izmjene i dopune ProraCuna.

Clanak 4.

Ako je predloZena ugovorna obveza u skladu s vaze¢im Proracunom i Planom nabave Op¢ine
za tekuéu godinu, opéinski nacelnik donosi odluku o pokretanju postupka nabave, odnosno stvaranja
ugovorne obveze.

Nakon provedbe nabave i/ili ugovaranja drugih obveza koje obvezuju Opéinu op¢inski nacelnik
je duzan izvijestiti Opéinsko vijeée o rezultatima koji su postignuti nabavom, odnosno ugovornih
obavezama.



Clanak 5.

Ako postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze provedbi postupka javne nabave,
odnosno ako nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u skladu sa
Zakonom o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) tada se stvaranje obveza provodi po sljede¢oj proceduri:

STVARANJE UGOVORNIH OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE
FAZA | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
prijedlog za | zaposlenici opcine ponuda, nacrt ugovora ili | tijekom godine
1. nabavu robe, drugi dokument
radova, usluga
izrada Proracuna | Upravni odjel za | Proracun rujan/listopad/studeni
graditeljstvo,
financije i
komunalno
2.
gospodarstvo
(procelnik i voditelj
Odsjeka za financije
1 raéunovodstvo)
izrada Plana | Upravni odjel za | Plan nabave zakonski rok (30
nabave (za | opée poslove, pravne dana od dana
nabave jednake | i mjesnu donosenja Proracuna)
ili  veée od | samoupravu/Upravni
3 2.650,00 eura) odjel za
' graditeljstvo,
financije i
komunalno
gospodarstvo
(procelnik)
prijedlog za | Upravni odjel za | dopis s prijedlogom tijekom godine,
pokretanje opce poslove, pravne sukladno rokovima u
postupka i mjesnu Planu nabave (za
Jjednostavne samoupravu/Upravni nabave jednake ili
nabave odjel za vee od 2.650,00
graditeljstvo, eura)
financije i
komunalno
gospodarstvo
4. predlaze. Opéinski
nacelnik  razmatra
prijedlog i stvarnu
potrebu za
prijedlogom nabave
osobito ako je proslo
viSe  mjeseci od
pokretanja
prijedloga za
nabavu.
provjera je li | opéinski naéelnik ili | ako da - odobrenje za | u roku od 2 dana od
prijedlog nabave | osoba koju on ovlasti sklapanje zaprimanja
5. u  skladu s ugovora/narudzbenice prijedloga
Prorac¢unom i ako ne - negativan
Planom nabave odgovor na prijedlog za




sklapanje
ugovora/narudzbenice

priprema struéno povjerenstvo | tehni¢ka i natjeéajna | sukladno roku
natjecajne i|za provedbu | dokumentacija odredenom u Planu
tehnicke postupka nabave.
dokumentacije jednostavne nabave.
(ako je | Upravni  odjel za
procijenjena opce poslove, pravne
vrijednost iznad | i mjesnu
praga samoupravu/Upravni
jednostavne odjel za
nabave koja se | graditeljstvo,
ugovara financije i
narudzbenicom | komunalno
prema Pravilniku | gospodarstvo
o jednostavnoj | (procelnik). Za
nabavi) slozenije nabave
moguce je
angaziranje vanjskih
struénjaka.
provjera je i | Upravni odjel za|ako da - pokreée | najkasnije u roku 30
tehnicka i | opée poslove, pravne | postupak  jednostavne | dana od dana
natjecajna i mjesnu | nabave zaprimanja
dokumentacija u | samoupravu/Upravni | ako ne -  vraca | dokumentacije
skladu s | odjel za | dokumentaciju s
propisima (ako je | graditeljstvo, komentarima na doradu
procijenjena financije i
vrijednost iznad | komunalno
praga gospodarstvo
jednostavne (procelnik)
nabave koja se
ugovara
narudzbenicom
prema Pravilniku
o jednostavnoj
nabavi)
pokretanje opcéinski nacelnik ili | objava dokumentacije o | tijekom godine
postupka osoba koju on ovlasti | nabavi sukladno roku

jednostavne
nabave (ako je
procijenjena
vrijednost iznad
praga
jednostavne
nabave koja se
ugovara
narudZbenicom
prema Pravilniku
o jednostavnoj
nabavi)

odredenom u Planu
nabave

provodenje
postupka
jednostavne
nabave (ako je
procijenjena

stru¢no povjerenstvo
za provodenje
postupka
jednostavne nabave

dokumentacija vezana uz
postupak  jednostavne
nabave

ovisno o zakonskim

rokovima ili
rokovima u
dokumentaciji 0
nabavi




vrijednost iznad
praga
jednostavne
nabave koja se
ugovara
narudzbenicom
prema Pravilniku
o jednostavnoj
nabavi)

10.

odabir
ponuditelja  ili
ponistenje
postupka
jednostavne
nabave (ako je
procijenjena
vrijednost iznad
praga
jednostavne
nabave koja se
ugovara
narudZzbenicom
prema Pravilniku
0 jednostavnoj
nabavi)

op¢inski nadelnik

odluka )
odabiru/ponistenju

nakon
ovjerenog zapisnika o
otvaranju, pregledu i
ocjeni
sukladno zakonskom
roku

zaprimanja

ponuda, a

11.

sklapanje
ugovora iti
izdavanje
narudZbenice

opéinski nacelnik ili
osoba koju on ovlasti

ugovor/narudzbenica

najkasnije u roku od
30 dana od dana
odobrenja opéinskog
nalelnika ili
koju on ovlasti

0sobu

Clanak 6.

Ako postupak nabave roba, radova i usluga podlijeZe provedbi postupka javne nabave, odnosno

ako su ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u skladu sa Zakonom o javnoj

nabavi (NN 120/16, 114/22) tada se stvaranje obveza provodi po sljedeéoj proceduri:

STVARANJE UGOVORNIH OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNO PROVESTI POSTUPAK

JAVNE NABAVE
FAZA AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
prijedlog za | zaposlenici ponuda, prijedlog s opisom | tijekom godine
1. nabavu robe, | Opéine potrebne robe/radova/usluga i

radova, usluga

procijenjenom cijenom

izrada Proraduna

Upravni odjel za
graditeljstvo,
financije i
komunalno
gospodarstvo
(procelnik i
voditel] Odsjeka
za financije i
racunovodstvo)

Proracun

rujan/listopad/st
udeni

(98}

izrada Plana

nabave

Upravni odjel za
opée poslove,
pravne i mjesnu

Plan nabave

zakonski rok (30
dana od dana

—




samoupravu/Upra
vini  odjel  za
graditeljstvo,
financije i
komunalno
gospodarstvo
(procelnik)

donosenja
ProracCuna)

prijedlog 7a
pokretanje
postupka  javne
nabave

Upravni odjel za
opée poslove,
pravne 1 mjesnu
samoupravu/Upra
vni  odjel za
graditeljstvo,
financije i
komunalno
gospodarstvo
predlaze.
Op¢inski nacelnik
razmatra
prijedlog i stvarnu

potrebu za
prijedlogom
nabave  osobito
ako je proslo vise
mjeseci od
pokretanja
prijedloga za
nabavu.

dopis s prijedlogom

tijekom godine,
sukladno
rokovima u
Planu nabave

provjera je i

upravni odjel za

ako da -

odobrenje

Za

u roku od 2 dana

prijedlog nabave u | graditeljstvo, pokretanje postupka nabave od dana
skladu s | financije i | ako ne - negativan odgovor na | zaprimanja
Prora¢unom 1 | komunalno prijedlog za pokretanje | prijedloga
Planom nabave gospodarstvo postupka

(procelnik i

voditelj Odsjeka

za financije i

ra¢unovodstvo)
priprema struéno tehnicka i natjecajna | sukladno roku
natjecajne 1 | povjerenstvo  za | dokumentacija odredenom  u
tehnicke provedbu Planu nabave.
dokumentacije postupka  javne

nabave. Upravni

odjel za opée

poslove, pravne i
mjesnu

samoupravu/Upra
vni  odjel za
graditeljstvo,
financije i
komunalno
gospodarstvo
(procelnik). Za
slozenije nabave
moguce je

angaziranje




vanjskih
struénjaka.

provjera  je li | Upravni odjel za | ako da - pokreée postupak | najkasnije u
tehni¢ka i| opée poslove, | javne nabave roku 30 dana od
natjecajna pravne i mjesnu | ako ne - vra¢a dokumentaciju s | dana zaprimanja
dokumentacija  u | samoupravu/Upra | komentarima na doradu dokumentacije
7 skladu s propisima | vni  odjel za
' 0 javnoj nabavi graditeljstvo,
financije i
komunalno
gospodarstvo
(procelnik)
pokretanje opc¢inski nalelnik | objava dokumentacije o nabavi | tijekom godine
g postupka  javne | ili osoba koju on sukladno  roku
) nabave ovlasti odredenom u
Planu nabave
provodenje struéno dokumentacija  vezana  uz | ovisno 0
postupka javne | povjerenstvo za | postupak javne nabave zakonskim
9 nabave provodenje rokovima ili
' postupka  javne rokovima u
nabave dokumentaciji o
nabavi
odabir ponuditelja | opéinski nagelnik | odluka o odabiru/ponistenju nakon
ili ponistenje zaprimanja
postupka javne ovjerenog
nabave zapisnika 0
10. otvaranju,
pregledu 1 ocjeni
ponuda, a
sukladno

zakonskom roku

sklapanje ugovora

op¢inski nacelnik

ugovor o javnoj nabavi/okvirni

zakonski rok

o javnoj nabavi sporazum
11. .
/okvirnog
sporazuma
Clanak 7.

Stupanjem na snagu ove Procedure stvaranja ugovornih obaveza prestaje vaziti Procedura o

stvaranju ugovornih obaveza KLASA:022-05/17-01/55 URBROJ:2109-06-17-01 od 29. kolovoza 2017.

godine.

Clanak 8.
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Ova Procedura stvaranja ugovornih obaveza stupa na snagu danom dono$enja.
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