REPUBLIKA HRVATSKA
MEDPIMURSKA ZUPANDIJA
OPCINA DONJI KRALJEVEC
OPCINSKI NACELNIK

KLASA:035-01/23-01/01
UR.BROJ:2109-6-02-23-01
Donji Kraljevec, 27.12.2023.

Na temelju ¢lanka 25., stavak 1. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine* broj:
75/21), odredbe ¢lanka 2. Napu-ka o brojéanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija
uredskog poslovanja (,,Narodne novine® broj: 132/21), te lanka 46. Statuta Op¢ine Donji
Kraljevec («Sluzbeni glasnik Medimurske Zupanije» broj 6/13, 10/13, 2/18, 5/20, 5/21 1 7/21-
prociséeni tekst), opéinski nadelnik Op¢ine Donji Kraljevec donosi

PLAN
klasifikacijskih oznaka Opc¢ine Donji Kraljevec

Clanak 1.
Planom klasifikacijskih oznaka Opéine Donji Kraljevec (u daljnjem tekstu: Plan)
utvrduju se klasifikacijske oznake sadrZaja predmeta upravnih tijela Op¢ine Donji Kraljevec.

Clanak 2.
Rije¢i i pojmovi koji imaju rodno zna&enje, a koristeni su u Planu u muskom rodu,
koriSteni su neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Planom se utvrduju klasifikacije prema upravnom podrudju ili djelatnosti koje se
odreduju prema sadrZaju prvog pismena u predmetu. Pismena se svrstavaju prema upravnom
podrugju ili djelatnosti u glavne grupe, grupe, podgrupe i djelatnosti unutar podgrupe. Prvi
broj oznacava glavnu grupu, drugi broj grupu, treéi broj podgrupu unutar pojedinog upravnog
podrudja, a Cetvrti i peti broj oznacava djelatnost unutar podgrupe.

Brojevi koji ozna¢avaju glavnu grupu, grupu i podgrupu odvajaju se spojnicom (-) od
brojeva koji oznadavaju djelatnost unutar podgrupe.

Clanak 4.
Ovim Planom utvrduju se sljedeée klasifikacijske oznake:

Klasifikacijska | Oznaka OPIS
oznaka dosjea
006 POLITICKE STRANKE
006-01 01 Opéenito
008 INFORMIRANJE
008-01 01 Pristup informacijama, javno informiranje 1 ostalo




009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

009-01 01 Opcenito

01 DRZAVNO UREDENJE

010 GRBOVI, AMBLEMI, ZASTAVE I HIMNE

010-01 01 Opcenito (grb i zastava)

012 IZBORNI SUSTAV

012-01 01 Provedba izbora

012-02 01 Financiranje politi¢kih aktivnosti

012-03 01 Financiranje izborme promidZbe

013 REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA
GRADANA U OBAVLJANJU DRZAVNE VLASTI I
LOKALNE I PODRUCNE (REGIONALNE)
SAMOUPRAVE

013-01 01 Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja gradana

013-02 01 Savjetovanje sa zainteresiranom javno$céu

02 TIJELA DRZAVNE VLASTI I DRUGA
JAVNOPRAVNA TIJELA

024 JEDINICE LOKALNE I PODRUCNE (REGIONALNE)
SAMOUPRAVE)

024-01 01 Statut, statutarne odluke

024-01 02 Poslovnik predstavnickog tijela, poslovni¢ke odluke

024-02 01 Sjednice predstavnickog tijela

024-02 02 Odluke i drugi op¢i akti op¢inskog vijeca, ako nisu svrstani pod
drugu klasu

024-03 01 Nacelnik

024-04 01 Mjesni odbori

029 RADNA TIJELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA

029-01 01 Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i drugih tijela

03 DRZAVNO UREDENJE

035 UREDSKO POSLOVANJE

035-01 01 Plan klasifikacijskih oznaka i urudZbenih brojeva

035-01 02 Primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju

036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM

036-01 01 Cuvanje , zaStita, obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba,
kori$tenje, izlu€ivanje dokumentarnog gradiva

038 PECATI I ZIGOVI

038-01 01 Opéenito

04 UPRAVNL. INSPEKCIJSKI I DRUGI NADZORI




040

NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA

040-01 01 Opcenito

041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA

041-01 01 Op¢enito

05 PREDSTAVKE, MOLBE., PRIJEDLOZI I PRITUZBE

053 ZAMOLBE I PRIJEDLOZI

053-01 01 Predstavke i prituzbe na rad tijela, zamolbe, inicijative,
obavijesti)

06 ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

061 JAVNA PRIZNANJA

061-01 01 Javne nagrade i priznanja

1 RAD I RADNI ODNOSI

10 ZAPOSLJAVANJE

110 SLUZBENICI I NAMJESTENICI

110-01 01 Sluzbenici i namjestenici — opcenita prepiska

1 RADNI ODNOSI

112 PRIJAM U SLUZBU I PRESTANAK SLUZBE, UGOVOR
O DJELU I OSTALO

112-01 01 Natjecaji 1 oglasi za prijam u sluZbu, RjeSenja o prijmu 1
rasporedu na radno mjesto

112-01 02 RjeSenja o prestanku sluzbe

112-01 03 PremjeStaji

112-02 01 Ugovor o djelu

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA,:
OBUSTAVE RADA

113-01 01 Odredivanje radnog vremena i uredovnog vremena za rad sa
strankama

113-02 01 RjeSenja o godisnjim odmorima

113-03 01 RjeSenja o pladenim i neplad¢enim dopustima

113-04 01 Bolovanja

114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA
ODGOVORNOST

114-01 01 Opdenito (radna disciplina, materijalna odgovornost)

115 ZASTITA NA RADU

115-01 01 Opcenito

12 PLACE

120 PLACE




120 01 Utvrdivanje place

13 STRUCNO USAVRSAVANJE I UPRAVLJANJE

133 STRUCNI ISPITI

133-01 01 Struéni ispiti-Opcenito

2 UNUTARNJI POSLOVI

21 JAVNA SIGURNOST

210 UPRAVA POLICIJE

210-01 01 Prevencija, sigurnost osoba, objekata, prostora i javnih okupljanja

23 OSTALI UNUTARNJI POSLOVI

230 ORGANIZACJE CIVILNOG DRUSTVA

230-01 Udruge

24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE

240 CIVILNA ZASTITA

240-01 01 Mjere i aktivnosti u sustavu CZ

240-02 01 StoZeri civilne zaStite

242 INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUCJU CIVILNE
ZASTITE

242-01 01 Nadzori

25 VATROGASTVO

250 USTROJAVANJE, OSNIVANJE I RAD VATROGASNIH
ORGANIZACIJA

250-01 01 Op¢enito

3 GOSPODARSTVO

31 INDUSTRIJA. RUDARSTVO I PODUZETNISTVO

310 INDUSTRIJA 1 RUDARSTVO

310-01 01 Op¢enito

310-02 01 Elektroprivreda

310-03 01 Plin

310-04 01 Obrt i mala privreda

32 POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO, VETERINARSTVO,
LOVSTVO, RIBARSTVO, VODNO GOSPODARSTVO

320 POLJOPRIVREDA




320-01 01 Opcenito

320-02 01 Poljoprivredno zemljiste

322 VETERINARSTVO

322-01 01 Opcenito

323 LOVSTVO

323-01 01 Lovista 1 lovna podruéja

325 VODNO GOSPODARSTVO

325-01 01 Opcéenito

33 TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO I TURIZAM

330 TRGOVINA

330-01 01 Op¢enito (trgovacke radnje-radno vrijeme i ostalo)

334 TURIZAM

334-01 01 Op¢enito

335 UGOSTITELJSTVO

335-01 01 Op¢enito (ugostiteljska djelatnost i ostalo)

337 ZASTITA POTROSACA

337-01 01 Opcenito

34 PROMET I KOMUNIKACIJE

340 CESTOVNI PROMET

340-01 01 Opcenito

341 ZELJEZNICKI PROMET

341-01 Opcenito

344 ELEKTRONICKE KOMUNIKACIJE 1 POSTANSKE
USLUGE

344-08 01 Ostalo (postanske, telefonske, telegrafske, radio veze)

344-03 01 Telefonski promet

35 PROSTORNO UREDENJE, ZASTITA OKOLISA I
PRIRODE

350 PROSTORNO UREDENJE

350-01 01 Opcenito

350-02 01 Prostorni planovi

350-03 01 Provedbeni planovi

350-05 01 Posebni uvjeti

351 ZASTITA OKOLISA

351-01 01 Opcenito

351-02 01 Studije utjecaja na okoli§

36 GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI, PROCJENA
VRIJEDNOSTI NEKRETNINA I ENERGETSKA
UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU

361 GRADNJA GRADEVINA 1 OBNOVA

361-01 01 Opéenito (izgradnja objekata i ostalo)

361-02 01 Gradevinska dozvola

361-04 01 Uporabna dozvola

361-05 01 Legaliziranje bespovratno sagradenih objekata

363

KOMUNALNI POSLOVI




363-01 01 Komunalne djelatnosti

363-01 03 Dodjela grobnih mjesta

363-02 01 Komunalna naknada

363-03 01 Komunalno redarstvo

363-04 01 Komunalni doprinos

37 STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO
ZBRINJAVANJE I STAMBENI ODNOSI

371 STAMBENI ODNOSI

371-01 Stambeni odnosi i stanovanje

372 POSLOVNI PROSTOR

372-01 01 Opéenito

4 FINANCIJE

40 FINANCIJE

400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI

400-01 01 Proracun

400-02 01 Periodi¢ni obrauni, polugodis$nja financijska izvjescéa

400-03 01 Godisnja izvjeséa

400-04 01 Planovi nabave

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO
POSLOVANJE

401-01 01 Opcenito

402 FINANCIRANJE

402-01 01 Financiranje javnih potreba

402-02 01 Financiranje iz prorac¢una

402-03 01 Fondovi

404 INVESTICIJE

404-01 01 Investicije

404-04 01 Investicijsko odrzavanje

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE

406-01 01 Osnovna sredstva

406-02 01 Javna nabava

406-03 01 Inventure

41 JAVNE FINANCIJE

410 POREZI

410-01 01 Opcenito

415 NAPLACIVANJE KOMUNALNE NAKNADE,
KOMUNALNOG DOPRINOSA I OVRHE

415-01 01 Opomene — komunalna naknada

415-01 02 Opomene — komunalni doprinos

415-02 01 RjeSenja o ovrsi -komunalna naknada

415-02 02 RjeSenja o ovrsi — komunalni doprinos




45

NOVCANI I KREDITNI SUSTAV

450 BANKARSTVO

450-01 01 Opcenito

453 POSLOVI OSIGURANJA

453-01 01 Opcenito

47 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA

470 FINANCIJSKI NADZOR

470-01 01 Financijska revizija

470-02 01 Prora€unski nadzor

470-03 01 Fiskalna odgovornost

55 SOCIJALNA SKRB

550 SOCIJALNA ZASTITA

550-01 01 Opcenito

551 SUSTAV SOCIJALNE SKRBI I DEMOGRAFIJA

551-01 01 Jednokratne nov€ane pomoci

551-02 01 Naknada za novorodene

564 GROBOVI I SPOMENICI

564-02 01 Opcenito

6 OBRAZOVANJE, ZNANOST, !:(ULTURA1 SPORT 1
RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA

60 OBRAZOVANJE

601 PREDSKOLSKI ODGOJ

601-01 01 Opéenito

602 SKOLSTVO

602-01 01 Osnovno obrazovanje

602-02 01 Srednje obrazovanje

604 STIPENDIRANJE

604-01 01 Stipendiranje opéenito

61 KULTURA

612 KULTURNE DJELATNOSTI

612-01 01 Opéenito (zastita spomenika kulture, zastita prirode, ostalo)

612-02 01 Manifestacije

612-03 01 [zdavacko novinska djelatnost

620 SPORT

620-01 01 Opéenito

7 PRAVOSUDE

701 ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOC

701-01 01 Op¢enito (pravosude, odvjetniStvo, sudovi, javni biljeZnik)

711 ORGANIZACIJA I RAD SUDOVA




711-01 Opcenito

9 VANJSKI I EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI
RAZVOJ. GEODETSKI I KATASTARSKI POSLOVI,
FONDOVI EUROPSKE UNIJE I OSTALI POSLOVI

91 VANJSKI POSLOVI

910 PRIJATELJSKA SURADNJA S INOZEMSTVOM

910-01 01 Op¢enito

92 HIDROMETEOROLOSKA DJELATNOST

920 HIDROMETEOROLOSKI POSLOVI

920-11 01 Elementarne nepogode (poplava, potres, ostalo)

93 GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI

930 GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI

930-01 01 Opc¢enito — katastarske Cestice

94 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI

940 IMOVINA U DRZAVNOM VLASNISTVU I VLASNISTVU
JLS

940-01 01 RjeSavanje imovinsko-pravih odnosa

95 STATISTIKA

950-01 01 Opéenito

97 EUROPSKA UNIJA

970 EUROPSKA UNIJA

970-01 01 Projekti, projektno financiranje

972 STRATESKO PLANIRANJE

972-01 01 Strategija razvoja

Clanak 5.

Od dana primjene ovog Plana prestaje vaziti Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih
oznaka stvaratelja i primatel-a pismena za 2023. godinu, KLASA: 035-01/22-02/01,
URBROJ: 2109-6-03-22-01 od 30. prosinca 2022. godine

Clanak 6.

Ovaj Plan stupa na snagu danom donosenja, a primjenjuje se od 01. sijeénja 2024.

godine.
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