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OPIS POSLOVA I PODACI O PLACI ZA RADNO MJESTO
procelnik Upravnog odjela za graditeljstvo, financije i komunalno gospodarstvo
(zamjena za odsutnog sluzbenika)

u Upravnom odjelu za graditeljstvo, financije i komunalno gospodarstvo
Op¢ine Donji Kraljevec

1. OPIS POSLOVA:

- rukovodenje upravnim odjelom u skladu sa zakonom i drugim propisima, davanje uputa za rad
zaposlenima, koordiniranje radom upravnog odjela

- vodenje upravnog postupka i/ili rjeS8avanje u upravnim stvarima iz djelokruga upravnog odjela
koje vodi

- koordiniranje u izradi projektno-tehni¢ke dokumentacije za kapitalne investicije i provodenje
nadzora nad izvodenjem istih

- izrada i provodenje programa razvoja Opéine, predlaganje njegovih izmjena i dopuna

- obavljanje poslova iz podrudja prostornog uredenja i prostornog planiranja

- priprema akata u svezi pracenja stanja u prostoru, izrada izvjes¢a o stanju u prostoru, izrada
programa mjera za unapredenje stanja u prostoru

- obavljanje poslova pripreme akata i izvje$¢a iz podrudja zatite okoliSa te predlaganje mjera
zastite okoliSa 1 gospodarenja otpadom

- priprema i izvrSavanje akata u podru¢ju utvrdivanja naknada za koriStenje javnih prostora,
zakupa poslovnih prostora u vlasniStvu Opéine

- rjesavanje upravnih postupaka koji se odnose na komunalni doprinos i naknadu za zadrzavanje
nezakonito izgradene zgrade u prostoru

- kontrola koriStenja proracunskih sredstava doznadenih proracunskim i drugim korisnicima
proradunskih sredstava i struéna pomoé drugom upravnom tijelu za obavljanje kontrole na licu
mjestu

- planiranje i redovito pracenje likvidnosti proratuna

- kontrola kori$tenja proratunskih sredstava i izvr$enja proracuna

- obavljanje poslova koji se odnose na suradnju s proradunskim korisnicima te pracenje
proradunskih korisnika iz podru¢ja vatrogasne djelatnosti u dijelu planiranja i odobravanja
izvrienja proratunskih prihoda i primitaka, rashoda i izdataka

- obavljanje poslova vezanih uz davanje Izjave o fiskalnoj odgovornosti i pripremanje referenci
za Upitnik o fiskalnoj odgovornosti te poslovi vezani uz kontrolu Izjava o fiskalnoj
odgovomosti proradunskih korisnika iz svoje nadleznosti i Izjava o fiskalnoj odgovornosti
drustava koji su obveznici predaje Izjave i u nadleznosti su upravnog odjela

- izradivanje plana nabave, vodenje postupka javne nabave

- koordiniranje u pripremi i provedbi razvojnih projekata za sufinanciranje iz fondova EU i ostalih
1zvora

- obavljanje poslova vezanih uz funkcioniranje i razvitak komunalnog gospodarstva

- upravljanje Vlastitim pogonom



- pradenje stanja i koordinacija s komunalnim dru§tvom

- obavljanje poslova koji se odnose na vodno gospodarstvo, osobito vezano uz djelatnost opskrbe
pitkom vodom, odvodnju i proéi§¢avanje otpadnih voda, pripremanje i vodenje programa
njihovog odrzavanja, koordinacije radova i obavljanje nadzora nad izvodenjem radova u
suradnji s trgovackim druStvom u vlasni$tvu Opéine osnovanim za obavljanje navedene
djelatnosti

- obavljanje poslova u svezi gospodarskih djelatnosti, obrta, trgovine, ugostiteljstva

- rjeSavanje upravnih postupaka koji se odnose na ugostiteljstvo, koristenje javne povrsine

- obavljanje poslova civilne zastite i vatrogastva

- obavljanje poslova iz podrudja plina, prometa

- poduzimanje aktivnosti na ja¢anju i poticanju gospodarskog razvoja i poduzetni¢kih aktivnosti

- obavljanje poslova koji se odnose na unapredenje i razvoj poljoprivrede, potpore u poljoprivredi
i stoCarstvu

- suradnja s drzavnim i drugim tijelima te pravnim osobama.

PODACI O PLACI:
Plaéu sluzbenika ¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta na koje je rasporedeni
1 osnovice za obratun place, uveéan za 0.5 % za svaku navr¥enu godinu radnog staza. Koeficijent
sloZenosti poslova za puno radno vrijeme iznosi 2,53, a osnovica za obragun plaée odreduje se sukladno

vazecoj Odluci o visini osnovice za obradun place (,,Sluzbeni glasnik Medimurske Zupanije* broj:
19/25).




